Overzicht sneltoetsen Dias


	functie
	sneltoets
	of
	beschikbaar

	√ zetten of weghalen
	spatie
	 
	altijd

	▼ scrollende box openen
	Alt+↓
	 
	altijd

	1 veld terug
	Shift+Tab
	 
	altijd

	1 veld vooruit
	enter
	Tab
	altijd

	annuleren
	Esc
	 
	indien zichtbaar

	diamant pad zichtbaar
	Alt+H  H
	F2
	niet vanuit hoofdmenu

	handboeken diamant
	Alt+H  H
	 
	vanuit hoofdmenu

	help algemeen
	Alt+H
	 
	indien zichtbaar

	help op veldnivo
	F1
	 
	altijd

	i infobox openen
	Alt+I
	 
	altijd

	kalender
	Alt+K
	 
	alleen op datumvelden

	knippen blok
	Ctrl+X
	 
	indien tekst

	kopiëren blok
	Ctrl+C
	 
	indien tekst

	maak keuze uit listbox
	eerste letter intoetsen
	 
	indien listbox

	markeren als blok
	Shift+→ of←
	 
	indien tekst

	menu-opties starten
	Alt+onderstreepte letter
	 
	altijd

	naar dossier (ook muteren)
	Alt+O  D
	 
	indien zichtbaar

	naar notities (ook aanmaken)
	Alt+O  N
	 
	indien zichtbaar

	naar taken (ook aanmaken)
	Alt+O  T
	 
	indien zichtbaar

	notulist opnemen in vrij veld
	Alt+N
	 
	indien vrij veld

	opslaan/einde
	F10
	 
	indien zichtbaar

	plakken blok
	Ctrl+V
	 
	indien tekst

	raadplegen
	F7
	 
	indien zichtbaar

	rekenmachine
	Alt+R
	 
	alleen op premievelden

	return in vrije tekst
	Shift+enter
	 
	indien vrij veld

	schermafdruk
	Alt+S
	 
	altijd

	schermafdruk
	Alt+H  S
	 
	niet vanuit hoofdmenu

	start een knop
	spatie
	 
	altijd

	start Word
	Alt+O  W
	 
	indien zichtbaar

	toevoegen
	F5
	Insert
	indien zichtbaar

	totaal overzicht klant
	Alt+O  T
	 
	vanuit klantscherm

	verwijderen
	F8
	Delete
	indien zichtbaar

	volgend Tab-blad
	Ctrl+Tab
	 
	indien tab-bladen

	vorig Tab-blad
	Ctrl+Shift+Tab
	 
	indien tab-bladen

	wijzigen
	F6
	 
	indien zichtbaar

	wissen vanaf cursor tot einde regel
	Ctrl+Delete
	 
	indien tekst







